(") SENATI

TE CUIDA

ORDEN Y LIMPIEZA
EN NUESTRO LUGAR DE TRABAJO

En toda actividad que ejecutamos se debe mantener

e ) . Mantener nuestra area o Ejecutar nuestra labor en
el ord.en y la limpieza para conseguir un alto nivel de 0 Bj ETIVOS puesto de trabajo limpio y un lugar seguro y
seguridad y confort. ordenado en 5 pasos. saludable.
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> En esta etapa todos colaboramos > Disponemos lugares y ambientes > Ejecutemos diariamente las > Sefializamos y etiquetamos las > Todos nos comprometemos y
PASOS con separar las cosas necesarias apropiados para cada objeto. actividades de orden y limpieza ubicaciones y areas donde se seguimos los procedimientos
de las que no lo son. > Ubicamos cada objeto en un lugar en nuestro lugar de trabajo. debe colocar los objetos para su de orden y limpieza de la
> Desechamos los objetos que seguro y exclusivo donde debe mejor visualizacion. organizacion.
no son Gtiles. encontrarse antes de su uso.

EVITA DEJAR EL LUGAR DE TRABAJO
SUCIO0:

> Siempre limpia inmediatamente > Emplea colores para diferenciar > Fomentemos buenos hébitos.

PREGUNTATE: UBICA EL OBJETO SEGUN SU:

¢Son Gtiles para mi? Clase: Por ejemplo para trabajos en
taller, para trabajos en oficinas, para
trabajos en cocinas.

Utilizacion: Por ejemplo para desarmar,
¢Cuando sera removido? golpear, perforar o cortar.

CONSEJOS
UTILES

- e :
¢Son (tiles para alguien mas? cuando se produzca un derrame las dreas.

0 suciedad.

¢Por qué esta alli?

k L] [ ]
Con el orden y limpieza disminuyen: [~ EQ Beneficios

1. Las caidas de personas a un mismo nivel. O Q O @ Q Q
2. Las caidas de personas desde distinto nivel. ® Py o P Todos los miembros de
3. Los cortes con objetos. q - la organizacion deben
. . r l sl I I participar activamente

4. las pisadas sobre objetos. en el mantenimiento
5. Los golpes por o contra objetos. . L} ' del orden y limpieza.
6. El sobreesfuerzo.

. ) ) Se reducen los Se ejecutan las actividades Se reduce El trabajo es Mejora el Incrementa la
7. Elriesgo de incendio. accidentes e incidentes. de manera mas segura. el estrés laboral. mas eficiente. ambiente laboral. productividad.
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SENATI, seguro y saludable. ‘_5} SENATI




